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Положение  

об образце справки об обучении или периоде обучения 

Муниципального общеобразовательного учреждения 

«Средняя общеобразовательная школа № 3» 

 

1.Общие положения 
1.1 .Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом РФ 

«Об образовании в Российской Федерации»» № 273 от 29.12.2012 года (ст.60. п, 12) 

1.2. Положением об образце справки об обучении или периоде обучения принима-

ется на педагогическом совете и утверждается приказом директора школы. 

1.3. Настоящее Положение устанавливает порядок выдачи и форму справки об 

обучении или периоде обучения в МОУ «СОШ № 3» 

2. Порядок выдачи справки об обучении или периоде обучения. 

2.1.Учащимся 9,11 классов, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на гос-

ударственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, не 

освоившим или освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из 

образовательного учреждения, выдается справка об обучении или периоде обучения уста-

новленного МОУ «СОШ № 3» образца (Приложение № 1). 

2.1.1. Решение о выдаче справки учащемуся принимается на педагогическом совете 

и оформляется приказом директора. 

2.1.2. Решение педагогического совета доводится до сведения учащихся и их роди-

телей (законных представителей) 

2.1.3. Справка об обучении или периоде обучения лицу, отчисленному из образо-

вательного учреждения, выдается в трехдневный срок после издания приказа. 

2.1.4. Учащийся, отчисленный из образовательного учреждения, расписывается о 

получении справки в специальном Журнале выдачи справок об обучении в образователь-

ном учреждении, реализующем  основные общеобразовательные программы основного 

общего образования, Журнале выдачи справок об обучении в образовательном учрежде-

нии, реализующем  основные общеобразовательные программы среднего общего образо-

вания (Приложение № 2). 

2.2.По запросу родителей (законных представителей) учащегося с соответствующей запи-

сью в Журнале учета выдачи справок (Приложение № 3) выдается: 

2.2.1.    Справка об обучении в МОУ «СОШ № 3» (Приложение № 4). 

2.3. По запросу родителей (законных представителей) учащегося с соответствующей за-

писью в Журнале учета выдачи справок о результатах ГИА (Приложение № 5) выдается: 

          2.3.1. Справка о результатах государственной (итоговой) аттестации обучающегося, 

освоившего образовательные программы основного общего образования, с использовани-

ем заданий стандартизированной формы на территории Вологодской области (Приложе-

ние № 6). 

2.4.Образцы справок являются неотъемлемым приложением к данному Положению. 



 

 

 

Приложение № 1 
Штамп УО  
  

Справка   

об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные   

общеобразовательные программы основного общего  образования  и  (или) 

среднего общего образования.    

  
  

Данная справка выдана ____________________________________________________  
                              (фамилия,  

_________________________________ ___________________________________  

имя, отчество – при наличии)  

дата рождения ________________________в том, что она  обучался(обучалась)  

  

     в Муниципальном общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа № 3»   
(полное наименование образовательного учреждения)  

____________города  Вологды Вологодской области___________________________________ 
__________________________________________________________________________________  

в __________ учебном году в ______ классе и  получил(а)  по учебным предметам следующие от-

метки (количество баллов):  
  

№  

п/п  

Наименование  

учебных пред-

метов  

Годовая отметка 

за последний 

год обучения 

Итоговая    

отметка  

Отметка, полученная 

на государственной  

итоговой аттестации  

             

         

         

  

 Руководитель образовательного 

учреждения                                                                                                  
                                                                     ______________                   ______________________________  

              (подпись)                         (ФИО) 
  

Дата выдачи «     »                201   г.                                                           Регистрационный №__ _  

  

  
М.П   



Приложение № 2  

Журнал выдачи справок об обучении в образовательном учреждении,  

реализующем  основные общеобразовательные программы основного общего образования  

№  

п/п  

Реги-

стра-

цион-

ный   

номер  

Фамилия, имя, отчество  Класс Дата 

рождения 

Оценка знаний 

 

Дата 

 получения 

справки 

Расписка о 

получении 

справки 
               

                                           

  

Журнал выдачи справок об обучении в образовательном учреждении,  

реализующем  основные общеобразовательные программы среднего общего образования  

№  

п/п  

Реги-

стра-

цион-

ный   

номер  

Фамилия, имя, отчество  Класс Дата 

рождения 

                                Оценка знаний 

 

Дата  

получения 

справки 

Расписка о 

получении 

справки 
               

                                           

                              

                              



                Приложение № 3  

 
Журнал учета  выдачи справок  

  

№ п/п  ФИО учащегося  Класс  Дата На какую цель  Подпись  

           

  

  

 

 

 

 

 

Приложение № 4  

  

Штамп УО  

Дата выдачи  

Регистрационный №  

СПРАВКА  

Выдана  

_____________________________________________________________________,  

                                                                  (Ф.И.О.)      

«_______»___________________  ______________г.р.,  обучается  в______________  
  (число)                         (месяц)                      (год рождения)                                          (учебный год)                    

учебном году в Муниципальном общеобразовательном учреждении  “Средняя общеобразова-

тельная школа  №  3”_______ классе  .  

          Справка выдана для предъявления по месту требования.   

 

Директор   _________   / ______________________ 

          М.П.    подпись                расшифровка 

           

 

 

 

 

Приложение № 5  

  

Журнал учета выдачи справок о результатах ГИА 

 

№ п/п Дата ФИО учаще-

гося 

Предмет Количество 

баллов / от-

метка 

Подпись уча-

щегося / дата 

      

      

      

      

      

 

 



 

Приложение 6  

 

Справка 

о результатах государственной итоговой аттестации обучающегося, 

освоившего образовательные программы основного общего образования, с использованием заданий 

стандартизированной формы на территории Вологодской области 

Обучающийся   ________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

  

завершивший обучение по программам основного общего образования в  Муниципальном общеобра-

зовательном учреждении  «Средняя общеобразовательная школа № 3» 

(наименование ОУ в соответствии с Уставом) 
 

Предмет Количество баллов Отметка 

   

   

   

   

   

   

 

Директор МОУ «СОШ № 3»____________________  / ________________________________________ 

 

 

Дата выдачи «_____»   ________________  20____ года 
 

 
М.П. 

 

 

 

 

 

 


